
一般社団法人京都府臨床検査技師会「公印付文書」発行に関して 

令和4年4月 総務部 中村和彦 

委嘱状（本人宛）・・・講師のお願いor実行委員のお願い 

「これは、本人様宛てに送付するお願い文書です。」 

委嘱状（上長宛）・・・講師派遣のお願い（ご依頼）or実行委員派遣のお願い（ご依頼） 

「これは、講師or実務委員の上長に派遣をお願いする文書です。」 

施設によっては「所定書式」での発行依頼がありますので要確認。 

送付する書面に必要な記載事項は以下の通りです。 

朱字項目：必須 

緑字項目：官公庁病院宛文書では全て必須（事務局に問い合わせがあるため） 

研修会名：○○○○○○研修会【学発XX-XXX】 

日  時：「日付」「開始時刻」「終了時刻」 

会  場： 

住  所：可能な限り住所を記載 

演  題： 

主  題：記載or行削除 

対  象：ex.京都府下の臨床検査技師 

受講者数：約○○名 

講演時間：○○分 

主  催：一般社団法人京都府臨床検査技師会 

共  催：記載or行削除 

後  援：記載or行削除 

協  賛：記載or行削除 

謝  礼：○○○○円（税込みor税抜き） 

行 動 費：○○○○円（実行委員の場合は行動費、税は記載しない） 

  （講師＝源泉徴収有）（実行委員＝源泉徴収無） 

交 通 費：実費相当分負担or行削除 

食事有無：有りor無し（有りの場合は軽食or弁当3,000円程度と記載） 

 

※遅くとも開催日の半月前までに、[kamt]メールにて「公印付文書発行依頼」を記載し送信して下さい。 

 

・講師依頼と講師派遣 ・実行委員依頼と派遣依頼 ・企業宛の「趣意書」 ・賛助会費「請求書」 

・他団体宛の「後援依頼」 ・役員＆研究班の委嘱願い ・懇親会時の「領収書」 

 

一般社団法人 京都府臨床検査技師会 事務所 

〒602-8155京都市上京区千本通竹屋町東入主税町910番地 

電話：080-5197-0196 

  



京都大学医学部の職員向けの依頼文書 

医学研究科所属の教職員、医学部附属病院所属の教職員への依頼は下記URLから手続きする。 

  ◆兼業依頼（依頼方法、注意点等記載しています） 

   ※兼業システム申請マニュアル(pdf)を参照のうえ、下部にあるURL 

    兼業システム（web申請システム）より申請してください。 

   https://www.med.kyoto-u.ac.jp/general/kengyo_irai/ 

  ◆兼業システム（Web申請システム） 

   https://kengyosys.med.kyoto-u.ac.jp/apply/temp/create 

常勤の教職員が学外組織の委員会等へ参加される場合は、有償／無償に関わらず兼業申請が必要です。 

病院所属・医学研究科所属のいずれの教職員についても、以下の兼業システムより申請いただくことが

可能ですので、委員等の依頼を受けた際は、先方（兼業先）に以下をご案内頂きますようお願いします。 

▼ 兼業システム（Web申請）━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 https://www.med.kyoto-u.ac.jp/general/kengyo_irai/ 

▼ 手続きの流れ ━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

（１）兼業先より「兼業システム」にて兼業申請。 

   https://www.med.kyoto-u.ac.jp/general/kengyo_irai/ 

（２）医学研究科企画広報掛にて申請内容を確認。 

（３）従事する教職員へ、兼業従事について差し支えが無いか照会。 

兼業システムより、従事する教職員の全学メールアドレス（@kyoto-u.ac.jp のアドレス）宛に「差し支

え確認」メールを送付します。当該アドレスを使用されていない場合は、自動転送などによって受信メ

ールを閲覧できるよう設定をお願いします。 

（４）専攻長会議・教授会にて承認 → 許可 

※兼業先への回答は、申請時に回答が「必要」と入力された場合のみ、所定の回答書にて送付します。 

▼「兼業の取り扱いについて（通知）」、「兼業の指針」━━━━━━━━━━━━━ 

 https://www.med.kyoto-u.ac.jp/on-campus/proceeding/proceeding/#a6 

 医学研究科HP → 学内専用ページ → 教職員の諸手続き → 兼業関係 

▼ 注意事項 ━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

・医員、医師（非常勤）、大学院生については、兼業申請は不要です。 

・学外からの委員の推薦依頼や、学内の委員会等への参加依頼については、従来通り以下の事務で手続

きを実施します。 

 病院所属：病院企画・広報掛<070k-koho@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp> 

 医学所属：医学研究科総務掛<060soumu@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp> 

【本件担当】 

 〒606-8501 京都市左京区吉田近衛町 

 京都大学 大学院医学研究科 企画広報掛 

 電話： 電話：075-753-4669（内線：16-4669,84669） 

 Mail：060k-kouhou@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp 
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